Konzept Vereins- und Funktionsstruktur
(23.12.2025)
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Bereich Sport Bereich Bereich Bereich Wirtschaftlicher
ereich spo Gebiude, Anlage und Administration Kooperation, Sponsoring Bereich
Technik Zukunft

e - woor

. Gaststatte/
Anlage Kooperationen Restaurant
N.N. N.N.
Platzwart Koordinator Tennishalle
N.N. Zukunft
N.N.
Paddel-
- -




Legende:
1.) Bereiche, ohne personelle Beset

2.) Zwingend zu besetzende Funkti
Besetzung moglich!

3.) Kann-Funktionen

4.) Besetzte Funktionen

mehrfache



Funktionsbeschreibungen/
mggr% l)tréjplsi;gotlc!lg Spielbetriebes

- Aufstellung der Meldelisten + Mannschaften

- Koordination der Termine im Sportbereich

- Kommunikation/Ansprechpartner fur Mannschaftsfuhrer in allen
Fragestellungen

= Durchfuhrung von Turnieren + Vereinsmeisterschaften

- Schnittstellenfunktion mit dem Verband und deren Ubergeordneten

Ansprechpartnern
Jugendwart

- Allgemeine Organisation des Spielbetriebes

- Aufstellung der Meldelisten + Mannschaften fur Kinder + Jugendliche

- Koordination der Termine im Sportbereich

- Kommunikation/Ansprechpartner fur Mannschaftsfuhrer und deren Eltern in allen
Fragestellungen

- Durchfuhrung von Turnieren + Vereinsmeisterschaften

= Schnittstellenfunktion mit dem Verband und deren Ubergeordneten
Ansprechpartnern




Funktionsbeschreibungen/
%\%mﬁﬁpckﬁang v@n Formaten (regelmalSig/einmalig), die geeignet sind, die

Aktivitaten und
das Clubleben (WIR-Gefuhl) zu starken.
- Zielgruppengerechte Formate (Anfanger, Senioren, Jugendliche, Kinder,
Leistungssport, Hobbyspieler, etc.)
= Organisation + Durchfuhrung von Veranstaltungen, die alle Mitglieder aktiv
anspricht.
- Mogliche Formate:
@M Saisonerdffnung, Sommerfest, Schleifchenturnier, Weihnachtsfeier, Faschingsturnier,
etc.
@0 After Work Tennis
@0 Studententennis
@0 Etc.
- Koordination der Termine im Sportbereich
- Kommunikation/Ansprechpartner fur Zielgruppen (s.0.) in allen Fragestellungen



Funktlonsbeschrelbu ngen/

AllgeRheiné rgalsaon der Fruhjahrsuberholung der Platze.

- Organisation der Aufgabe ,Platze winterfest machen”.

- Beauftragung, Uberwachung, Abrechnung (Abstimmung) mit externen Dienstleistern
+ Handwerkern.

- Allgemeine Instandhaltung der Platze im AuBenbereich, wahrend und nach der Saison.

- Beauftragung, Uberwachung, Abrechnung (Abstimmung) mit externen Dienstleistern
+ Handwerkern.

- Koordination von geeigneten MalRhahmen zur Modernisierung/Erneuerung der Platze.

- Betreuung des Platzwartes und seines Einsatzes.

obutamw Arthage ((Adigerfeibpen.
- Allgemeine Zustandigkeit fur die Anlage (nicht Platze) und deren Zustand.

- Initiierung von Mallhahmen zur Instandhaltung + Modernisierung der Anlage.

- Koordination von samtlichen Aktivitaten im Rahmen der Instandhaltung+
Modernisierung

- Beauftragung, Uberwachung, Abrechnung (Abstimmung) mit externen
Dienstleistern + Handwerkern.

- Definition von Eigen- und Fremdleistung



Funktionsbeschreibungen/

Berbiglkitrspaodtike

Kassierer/Buchhaltung

- Allgemeine Organisation + Verwaltung

- Rechnungswesen allgemein

- Konto-/Kontenfuhrung

- Erstellung des Jahresabschlusses + Kassenberichtes

- Erstellen eines Berichtswesens fur Abteilungsleitung +
Jahreshauptversammlung

- Erstellen eines KPI-Berichtes

- Controlling allgemein
Schriftfuhrer

- Koordination der termine + Themen zur Vorstandssitzung

- Erstellen der Agenda in Abstimmung mit den Bereichen

- Koordination + Information der Themen fur die Vorstandsmitglieder

- Protokollfuhrung + Koordination Abteilungsversammlung (Agenda, Themensammlung,
Einladung, etc.)

- Protokoll Abteilungsversammlung

- Controlling allaemein




Funktionsbeschreibungen/

Berbigkiedsprdd|eponsoring +

Zukunft

Koordinator Zukunft

- Konzeptentwicklung Fur Kooperationen +
Sponsoring

- Betreuung der Kooperationspartner +

KoSiingeseSocial Media, Offentlichkeitsarbeit

=2 BeordingigrFfledoema inkgenidaa GEstaltung
Instagram/Facebook Account

- Medienarbeit aller Art




Funktionsbeschreibungen/
WartscHeeits predideh
Administrator

- Kaufmannische Verwaltung fur die wirtschaftlichen
Bereiche

@0 Tennishalle

A0 Paddel tennis

@M Restaurant

M Vermietung/Verpachtung




